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MAJANDUSTOOTAJA AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1. Ametikoha nimetus majandustootaja

1.2. Ametikohale nimetamine vallavanem

1.3. Kellele allub majandusosakonna juhataja
1.4. Alluvad puuduvad

1.5. Asendaja majandusspetsialist

1.6. Keda asendab majandusspetsialist

2. TOOULESANDED

2.1. vallale kuuluva kinnisvara halduse ja hoolduse korraldamine, kinnisvara ja rajatiste remondi
ja korrashoiu tagamine, vajaminevate remondi-, parandus- ja avariitoode teostamine (sh
sanitaartehnilised t66d);

2.2 vajaminevate materjalidega varustamine;

2.3 heakorra tagamine valla haldusterritooriumil ja vastavasisuliste t66de korraldamine ja
teostamine, hoonete remondivajaduste viljaselgitamine ja sellekohaste ettepanekute tegemine;
2.4 ruumide inventari ja seadmete timberkolimisega seotud t60de teostamine

2.5 vallavanema ja osakonna juhataja antud muude tihekordsete iilesannete tditmine;

2.6 organisatsioonisiseste kehtivate reglementide (kdskkirjad, eeskirjad jm) tditmine.

3. VASTUTUS

3.1 talle pandud t66kohustuste digeaegse ja tipse tditmise eest;

3.2 tema kasutusse antud dokumentide ja vara nduetekohase hoidmise eest;

3.3 tema kasutusse antud vara sihipérase ja otstarbeka kasutamise eest

3.4 talle teenistuse tOttu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuste, teiste inimeste perekonna- ja
eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks méératud
informatsiooni hoidmise eest;

3.5 teenistuskohustuste tditmiseks vastutavale hoiule usaldatud vallavara sdilimise ning
sithipdrase ja heaperemeheliku kasutamise eest.

3.6 kohustub tditma oma ametiiilesandeid kohusetundlikult, tdpselt, OJigeaegselt ja
omakasupiiidmatult.

4. OIGUSED
4.1. saada todiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente ning téovahendeid;
4.2 teha ettepanekuid oma valdkonna t66 paremaks korraldamiseks.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vOib muuta majandustootaja ja vallavanema kokkuleppe alusel voi uue
majandustdodtaja teenistusse votmisel.

6. KVALIFIKATSIOONINOUDED
6.1. vihemalt keskharidus;
6.2 teadmised iildehitus-, sanitaartehniliste- ja muude tehnosiisteemide iildiste toopdhimotete
valdkonnas;



6.3 kohuse- ja vastutustundlik ja hea stressitaluvusega;

6.4 tépsus ja korrektsus;

6.5 B-kategooria juhilubade olemasolu;

6.5 oskus efektiivselt kasutada tooaega, todtada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;

6.6 viga hea eesti keele oskus kones ja kirjas;

6.7 valmisolek meeskonnat66ks;

6.8 varasem tookogemus ldhedasel ametikohal ja -iilesannetes;

6.9 erialane enesetdiendamine ametikoha teadmistele ja oskustele esitatavate ndudmiste
ulatuses.

Kinnitan, et olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ning kohustun jargima selles ettendhtud
ndudeid.
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