AMETIJUHEND

1.1 Ametinimetus

1.2 Struktuuriiiksus

| Planeeringute spetsialist

Ehitus- ja planeeringuosakond

1.3 Tegevusvaldkond

1.4 Nouded todtaja kvalifikatsioonile

Ruumilise  planeerimisalase  tegevuse korraldamine,
planeeringutaotluste ja planeeringute menetlemine.

1.4.1 ehitus- vdi planeerimisalane kdrgharidus

1.4.2 avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste
odigusaktide ning kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra
tundmine, teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine
kohaliku omavalitsuse td6korralduse ja iilesannete
taitmisel;

1.4.3 haldusdokumentide ja ametikirjade koostamise ja
vormistamise oskus;

1.4.4 arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikohal
vajalike arvutiprogrammide, andmekogude ja registrite
kasutamise oskus;

1.4.5 biirootehnika kasutamise oskus;

1.4.6 hea suhtlemis- ja koostddoskus;

1.4.7 otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas oma
kohustuste tipne ja digeaegne tditmine;

1.4.8 algatusvdime ja loovus, sealhulgas vdime osaleda
uute lahenduste véljatodtamisel ja nende rakendamisel;
1.4.9 analiiiisi- ja arenemisvdime, vOime eristada olulist
viahemolulisest;

1.4.10 voime stabiilselt ja tulemuslikult tootada
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega;

1.4.11 véga hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus,
hea ajaplaneerimise oskus, argumenteerimisoskus;
1.4.12 suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma
teenistuskoha padevuse piires, voime tootada muutustele
avatud tookeskkonnas, korrektsus, tépsus,
kohusetundlikkus ja tasakaalukus vdime olukordadele
kiiresti ja adekvaatselt reageerida.

1.4.13 B kategooria juhiluba

1.5 Nouded keeleoskustele

| eesti keele oskus korgtasemel, iihe vodrkeele oskus lisaks suhtlustasandil

2. STRUKTUUR

2.1 Kellele allub 2.2 Asendajad
| vallaarhitektile | vallaarhitekt

2.3 Keda asendab 2.4 Otsesed alluvad
I puudub I puuduvad

3. TOO KIRJELDUS
3.1 Ametikoha eesmirk

planeerimisalaste kiisimuste lahendamine.

Tartu valla ruumilise planeerimisalase tegevuse korraldamine, planeeringutaotluste ja planeeringute menetlemine,
esitatud planeeringute nduetele ja valla huvidele vastavuse kontrollimine ning planeeringutega seonduvate muude

3.2 Teenistuskohustused

Tulemused

3.2.1. Detailplaneeringute menetluse labiviimise
korraldamine.

Detailplaneeringute menetlusega seotud toimingud on
korraldatud ja l&biviidud nduetekohaselt ning
Oigeaegselt.

3.2.2. Detailplaneeringute algatamise taotluste analiiiis,
kontrollimine.

Taotlused on igakiilgselt analiiisitud, nende
pohjendatust on hinnatud léhtuvalt ruumilise arengu
pohimdtetest ja suundadest, planeeringute algatamise ja
algatamata jdtmise eelndud on nduetekohaselt
menetletud ja ette valmistatud.




3.2.3. Detailplaneeringu ldhteseisukohtade koostamine.

Nouetekohased ja  tdhtaegsed
lahteseisukohad on koostatud.

detailplaneeringu

3.2.4. Detailplaneeringute ja detailplaneeringute eskiiside
sisuline ja tehniline ldbivaatamine.

Esitatud detailplaneeringud ja nende eskiisid vastavad
nduetele ja valla ruumilise arengu suundadele.

3.2.5. Detailplaneeringute ja detailplaneeringute eskiisidele
lackunud arvamustele seisukoha andmine.

Pohjendatud ja diguspirased seisukohad, mis ldhtuvad
valla arengueesmaérkidest, on koostatud ja asjaosalistele
saadetud.

3.2.6. Detailplaneeringute lahteseisukohtade ja
eskiislahenduste tutvustavate arutelude ning
detailplaneeringute avalike arutelude labiviimine.

Arutelud on professionaalselt ja nGuetekohaselt
labiviidud ning arutelude tulemused on korrektselt
fikseeritud.

3.2.7. Detailplaneeringu koostamiseks sdlmitavate lepingute
tarvis sisendinfo ettevalmistamine.

Ettevalmistatud lepingud vdimaldavad ja tagavad valla
ja avaliku huvi realiseerimise detailplaneeringu
koostamisel.

3.2.8. Valla iildplaneeringute koostamises osalemine.

Sisend valla iildplaneeringute koostamisse on antud
oma padevuse piires.

3.2.9. Valla vajadusteks koostatavate detailplaneeringute
pohilahenduse véljatodtamises osalemine.

Valla vajadusteks koostatavate detailplaneeringute
pohilahendus on valla ja avalike huvidele vastav.

3.2.10. Uldplaneeringu ja detailplaneeringu lahendustes
kliimamuutuste leevendamise ja kliimamuutustega
kohanemise aspektide jargimine.

Planeeritud lahendused on sdilendtked ning arvestavad
kliimamuutuste mojuga, leevendusmeetmed on
planeeringutes kirjeldatud.

3.2.11. Uldplaneeringu ja detailplaneeringu lahendustes
elurikkuse kaitse ja sdilitamise aspektide jargimine.

Planeeritud lahendused kirjeldavad elurikkuse
suurendamise meetmeid.

3.2.12. Uldplaneeringu ja detailplaneeringu lahendustes
ligipddsetavuse ja turvalisuse aspektide jargimine.

Planeeritud lahendused kisitlevad ligipadsetavuse ja
turvalisuse teemasid. Uued planeeritavad keskkonnad
on ligipdésetavad ja turvalised.

3.2.13. Planeeringute siisteemse digiteerimise korraldamine
ja andmebaasidesse kandmine.

Planeeringute digiteerimine on korraldatud ja
planeeringud on kantud ndutud andmebaasidesse.

3.2.14. Toovaldkonda kuuluvate haldusaktide ja
haldusotsustuste eelndude ettevalmistamine,
kooskolastamine ja esitamine vallavalitsusele ning
vallavolikogule.

Toovaldkonnast tulenevad haldusaktide ja
haldusotsustuste eelndud, néiteks detailplaneeringute
vastuvotmine, kehtestamine, koostamise 1dpetamine
jms, on koostatud ja vormistatud korrektselt ja
digusparaselt ning tihtaegselt esitatud vallavalitsusele.

3.2.15. Vallavalitsuse linnaehituskomisjoni t60s osalemine,
vajadusel komisjoni planeerimisalaste otsuste
ettevalmistamine, dokumenteerimine ning komisjoni otsuste
edastamine vdi edastamise korraldamine.

Vallavalitsuse linnaehituskomisjoni materjalid on
ettevalmistatud ja 14bi tootatud, komisjoni
planeerimisalased otsused on dokumenteeritud ning
edastatud isikutele korrektselt, digeaegselt ja
nduetekohaselt.

3.2.16. Detailplaneeringu elluviimiseks sdlmitavate
lepingute ettevalmistamiseks sisendi andmine.

Ettevalmistatud lepingud vdimaldavad ja tagavad valla
ja avaliku huvi realiseerimise detailplaneeringu
elluviimisel.

3.2.17. Fiisiliste ja juriidiliste isikute vastuvott
planeeringute alastes kiisimustes, ndustamine telefoni ja e-
posti teel ning vastuvotuaegadel kohapeal, kirjavahetuse
pidamine ja haldamine.

Fiisiliste ja juriidiliste isikutega suheldakse parimal
viisil. Tagatud on ndustamine planeerimisalastes
kiisimustes, kirjavahetus on korrektne ja tdhtaegne.
Vastuvott on korraldatud ja 1dbi viidud noutaval
tasemel.

3.2.18. Teenistuskohaga seotud muude iihekordsete
ilesannete tditmine.

Téhtajaliselt, diguspéraselt ja kompetentselt tdidetud
tilesanded.




3.3 Vastutus

3.3.1 vastutab talle pandud teenistuskohustuste tdpse, Oigeaegse, nductekohase, kohusetundliku, otstarbeka ja
omakasupiiidmatu tditmise eest ldhtudes seadustest, madrustest, muudest Oigusaktidest ning avaliku teenistuse
ectikakoodeksist;

3.3.2 vastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, eraelu ja delikaatsete isikuandmete ning muu
juurdepédsupiirangutega informatsiooni hoidmise eest;

3.3.3 vastutab vallavalitsuse sisekorra, tule- ja elektriohutuse nduete tditmise ja tema kasutusse antud vara sédistliku,
otstarbeka ja heaperemeheliku kasutamise eest;

3.3.4 vastutab oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest.

3.4 Oigused

3.4.1 saada vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt informatsiooni, mis on vajalik temale pandud teenistuskohustuste
tiditmiseks;

3.4.2 tooiilesannete tditmiseks vajalike dokumentide allkirjastamine ja otsuste tegemine, mis ei ole antud vallavalitsuse
padevusse;

3.4.3 saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust;

3.4.4 teha vallaarhitektile ettepanekuid osakonna t66 efektiivsemaks muutmiseks;

3.4.5 kasutada oma t66ks vajalikke tehnilisi tddvahendeid ning saada tehnilist abi nende kasutamisel;

3.4.6 omada juurdepidsu tooalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele;

3.4.7 keelduda iilesannete tditmisest, mis on vastuolus seadusega.

Ametijuhendi ldbivaatamine vdib toimuda kuni kaks korda aastas.

Ametijuhendit voib muuta to6taja ndusolekuta, kui ei muutu oluliselt todiilesannete tditmiseks kehtestatud nouded,
ametijuhendis méiratud toodiilesannete sisu ja tditmise tingimused ning td6taja todiilesannete maht ei suurene.

Kinnitan, et olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selles ettenéhtud ndudeid.

Ametijuhendiga tutvunud

Otsene juht Teenistuja
Allkiri Allkiri

Egle Nommoja /allkirjastatud digitaalselt/ Anni Teetsmann /allkirjastatud digitaalselt/




