1.1 Ametinimetus
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JURISTI AMETIJUHEND

1.2 Struktuuritiksus

| jurist

Kantselei

1.3 Tegevusvaldkond

1.4 Nouded ametniku kvalifikatsioonile

Ehitus- ja planeeringuosakonna
tagamine

tod0  Oiguspdrasuse | 1.4.1 digusalane kdrgharidus;

1.4.2 avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste
Oigusaktide ning kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra
tundmine, teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine
kohaliku omavalitsuse tdokorralduse ja iilesannete
tditmisel,

1.4.3 haldusdokumentide ja ametikirjade koostamise ja
vormistamise oskus;

1.4.4 arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikohal
vajalike arvutiprogrammide, andmekogude ja registrite
kasutamise oskus;

1.4.5 biirootehnika kasutamise oskus;

1.4.6 hea suhtlemis- ja koostodoskus;

1.4.7 otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas oma
kohustuste tépne ja digeaegne tditmine;

1.4.8 algatusvdime ja loovus, sealhulgas véime osaleda
uute lahenduste viljatootamisel ja nende rakendamisel;
1.4.9 analiiiisi- ja arenemisvdime, vdime eristada olulist
vihemolulisest;

1.4.10 voime stabiilselt ja tulemuslikult téotada
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega;

1.4.11 véga hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus,
hea ajaplaneerimise oskus, argumenteerimisoskus;

1.4.12 suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma
teenistuskoha padevuse piires, voime todtada muutustele
avatud tookeskkonnas, korrektsus, tapsus,
kohusetundlikkus ja tasakaalukus vOime olukordadele
kiiresti ja adekvaatselt reageerida.

1.5 Nouded keeleoskustele

| eesti keele oskus kdrgtasemel, ithe voorkeele oskus lisaks suhtlustasandil

2. STRUKTUUR
2.1 Kellele allub

2.2 Asendajad

| osakonna juhatajale

| jurist, vallasekretir

2.3 Keda asendab

2.4 Otsesed alluvad

Vallasekretéri, juristi

| puuduvad

3. TOO KIRJELDUS
3.1 Ametikoha eesmirk

Eelkdige ehituse- ja planeeringuosakonna tegevuse seaduslikkuse tagamine, dokumentatsiooni juriidiliselt dige
vormistamise tagamine, valla esindamine kohtus. Lisaks digusabi andmine vallavalitsuse ja volikogu liikmetele,
vallavalituse teenistujatele ja hallatavate asutuste juhtidele. Aidata igakiilgselt kaasa wvalla ehitus- ja
planeerimisvaldkonna eesmérkide tditmisele ja tulemuste saavutamisele.

3.2 Teenistuskohustused

Tulemused

3.2.1 ehituslubade ja -teatiste ning kasutuslubade ja -teatiste | haldusaktide eelndud on oOigeaegselt ettevalmistatud
menetlemisega seotud haldusaktide eelndude | ning haldusaktid on diguspérased;
ettevalmistamisele kaasaaitamine ja diguspérasuse tagamine;
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3.2.2 ettekirjutuste-hoiatuste koostamise ja sunniraha
kohaldamise voi asendustéitmise ldbiviimise korraldamise
diguspérasuse tagamine;

ettekirjutused-hoiatused koostatud  seaduses

sdtestatud alustel ja korras;

on

3.2.3 chitus- ja planeerimisvaldkonna kohtuasjade

menetlemine ja Tartu valla kohtus esindamine;

tagatud on Tartu valla otsustuste kaitse ja kehtivus;

3.2.4 riiklik jérelevalve kohalikule omavalitsusele seadusega
antud volituste piires ja vadrteomenetluste labiviimise
diguspdrasuse tagamine;

haldus- ja véirteomenetlused on lidbiviidud kehtiva
seadusandluse  kohaselt, védidrteomenetlused on
algatatud ja labiviidud korrektselt ja tdhtaegselt;

kaebused, vaided ja isikute podrdumised on digeaegselt
ja asjakohaselt menetletud;

3.2.5 planeerimisvaldkonna  Giguslike  kiisimustega
tegelemine, sh Oigusaktide ettevalmistamises osalemine ja
kooskolastamine, planeeringumenetlustes Gigusalase ndu
andmine;

eelndud on koostatud korrektselt ja diguspéraselt;

ndustamine on ldbi viidud tdhtaegselt ja oGiguslikult
padevalt;

3.2.6 kinnisasja avalikes huvides omandamise seaduses
(KAHOS) sitestatud menetluste ldbiviimise ja eelndude
ettevalmistamise ndustamine ning menetlustest tulenevate
Oigusvaidluste pidamine (vaidemenetluses, kohtus);

menetlused on tdhtaegselt ja diguslikult padevalt 1dbi
viidud ning eelndud vastavad kehtestatud nduetele;

valla digusparane esindamine on tagatud;

327 sOlmitud detailplaneeringu  kohaste  rajatiste
viljeehitamise kohustuse iileandmise lepingutest tulenevate
oiguslike kiisimuste lahendamine ja  digusvaidluste
pidamine;

valla huvid ja digused on parimal viisil kaitstud;

3.2.8 ostueesdiguse teostamise menetlemise noustamine ja
vajalike eelndude Giguspérasuse tagamine;

ostueesdiguse teostamise menetlused on ldbi viidud,
vajalikud eelndud on koostatud diguslikult padevalt;

3.2.9 vallavalitsuse poolt sdlmitavate lepingute projektide
koostamine  (sh  detailplaneeringute  algatamiseelsete
kohustuste vGtmise, koostamise kohustuse iileandmise ja
detailplaneeringu kohaste rajatiste viljechitamise kohustuse
iileandmise lepingute ettevalmistamine) voi ettevalmistatud

lepingute  projektidele Gigusliku  hinnangu andmine,
osalemine lepingutingimuste ladbirddkimistel, vajadusel
ettepanekute  tegemine  muudatuste  sisseviimiseks,
notariaalsete detailplaneeringu kohaste rajatiste

véljeehitamise kohustuse iileandmise lepingute solmimiseks
ning muutmiseks vajalike haldusaktide koostamine ja
lepingute viseerimine, suhtlemine notariga, eriarvamuste
korral omapoolse variandi esitamine seatud eesméirgi
saavutamiseks;

lepingu projektid on koostatud kooskolas kehtivate
digusaktidega ning valla digused ja huvid on lepingutes
kaitstud. Lepingu projektid on tdhtacgselt 1dbi vaadatud
ja kooskdlastatud;

lepingu tingimuste osas eriarvamusele jaddmisel on
esitatud pohjendus ja omapoolne lahendus eesmérgi
saavutamiseks;

notariaalsete  detailplaneeringu  kohaste  rajatiste
véljechitamise  kohustuse iileandmise lepingute
s0lmimiseks vajalikud haldusaktid on koostatud

tdhtaegselt ja diguspdraselt;

3.2.10 vajadusel planeerimisvaldkonna kiisimustes volikogu
ja vallavalitsuse istungitel, samuti planeerimisvaldkonna
teemades  volikogu vOi  vallavalitsuse  komisjonide
koosolekutel ~ osalemine ja  ettekannete  tegemine,
planeeringute avalikel aruteludel ja jérelevalveorganis
toimuvatel planeeringu aruteludel osalemine;

vajalikel koosolekutel, istungitel ja aruteludel on
osaletud, ettekanded on digeaegselt ette valmistatud ja
esitletud;

3.2.11 valla esindamine notaris vastavalt volikirjale;

valla huvid ja digused on notariaaltoimingutes parimal
viisil kaitstud,;
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3.2.12 vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitele esitatud
Oigusaktide eelndude vastavuse kontrollimine EL Gigusele,
EV pdhiseadusele, seadustele ja muudele digusaktidele;

vallavalitsuse ja vallavolikogu oOigusaktide eelndoud
vastavad kehtivatele digusaktidele;

3.2.13 vallavalitsuse esindamine vaidlustuses

ametiasutustes;

tagatud on vallavalitsuse Oiguspédrane esindamine
ametiasutustes;

3.2.14 valla vastu esitatud pretensioonidele, kaebustele ja
hagidele vastuste koostamine; valla huvide kaitseks kirjade,
pretensioonide ja hagide koostamine;

valla huvid ja digused on kaitstud;
pretensioonidele,  kaebustele, hagidele vastused
Oigusparaselt koostatud ja tdhtaegselt edastatud,;

3.2.15 ehitus- ja planeeringuosakonna tddiilesannetega
seotud vaiete ldbivaatamine, vajadusel ettevalmistamine
vaide tagastamiseks, vallavalitsuse poolse seisukoha
koostamine esitatud vaidele;

vaie on seaduses ettendhtud tdhtaja jooksul lébi
vaadatud ja seisukoht edastatud, vajadusel on vaie
esitajale tagastatud (sh puuduste kdrvaldamiseks);

3.2.16 kodanike ja ametnike ndustamine echitus- ja | kodanikud ja ametnikud saavad kompetentset
planeeringuosakonna padevuses olevate menetlustega seotud | digusalast infot;

kiisimustes;

3.2.17 echitus- ja planeeringuosakonna tédvaldkonda | asjaomaseid ametnikke on ehitus- ja
puudutavate uute joustunud kohtulahendite ldbitoGtamine | planeeringuosakonna  todvaldkonda  puudutavatest
ning asjakohasel juhul kohtu seisukohtadest ehitus- ja | kohtu seisukohtadest teavitatud;

planeeringuosakonna informeerimine;

3.2.18 kirjadele, avaldustele, kaebustele, jarelparimistele jms | kodanike poordumistele (kiri, avaldus, méargukiri,

vastuste ja algatuskirjade koostamine;

jarelpdrimine jms) on odigeaegselt vastatud wviisil,
millest ka erihariduseta inimesel on v&imalik iiheselt
aru saada;

algatuskirjad  vallavalitsuse  tegevust ja  huve
puudutavas on  Odigeaegselt ja  nduetekohaselt
vormistatud;

3.2.19 registritest teenistuskohustuste tditmiseks vajalike
péringute teostamine;

teenistuskohustuste korrektseks taitmiseks vajalik teave
on hangitud,;

3.2.20 oma toodiilesandeid puudutavate kannete tegemine
vastavatesse registritesse;

registrite kanded on korrektselt tehtud;

3.2.21 ehitus- ja planeeringu osakonna juhataja poolt antud
iihekordsete iilesannete tditmine.

tilesanded lahendatakse

digeaegselt.

professionaalselt  ja

3.3 Vastutus

3.3.1 vastutab talle pandud teenistuskohustuste tdpse, Oigeaegse, nduetekohase, kohusetundliku, otstarbeka ja
omakasupiiiidmatu tditmise eest ldhtudes seadustest, midrustest, muudest Oigusaktidest ning avaliku teenistuse
eetikakoodeksist;

3.3.2 vastutab talle teenistuse tSttu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, eraelu ja delikaatsete isikuandmete ning muu
juurdepédsupiirangutega informatsiooni hoidmise eest;

3.3.3 vastutab vallavalitsuse sisekorra, tule- ja elektriohutuse nduete tditmise ja tema kasutusse antud vara sdistliku,
otstarbeka ja heaperemeheliku kasutamise eest;

3.3.4 vastutab oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest.

3.4 Oigused

3.4.1 saada vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt informatsiooni, mis on vajalik temale pandud teenistuskohustuste
tditmiseks;

3.4.2 todiilesannete tditmiseks vajalike dokumentide allkirjastamine ja otsuste tegemine, mis ei ole antud vallavalitsuse
padevusse;

3.4.3 valmistada ette ja esitada digusaktide eelndusid oma padevusse kuuluvates kiisimustes;

3.4.4 saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust;

3.4.5 teha osakonna juhatajale ettepanekuid osakonna t66 efektiivsemaks muutmiseks;
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3.4.6 kasutada oma t66ks vajalikke tehnilisi tdovahendeid ning saada tehnilist abi nende kasutamisel;

3.4.7 omada juurdepédsu tooalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele;

3.4.8 esitada arvamusi ja kooskdlastusi, kokku kutsuda ndSupidamisi ning teha ettepanekuid todrithmade
moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

3.4.9 keelduda iilesannete tditmisest, mis on vastuolus seadusega.

Ametijuhendi ldbivaatamine voib toimuda kuni kaks korda aastas.

Ametijuhendit voib muuta td6taja ndusolekuta, kui ei muutu oluliselt tooiilesannete taitmiseks kehtestatud nduded,
ametijuhendis midratud tdoiilesannete sisu ja tditmise tingimused ning tootaja todiilesannete maht ei suurene.

Kinnitan, et olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ning kohustun jérgima selles ettenéhtud ndudeid.

Ametijuhendiga tutvunud

Otsene juht Teenistuja
Allkiri Allkiri

Nimi /allkirjastatud digitaalselt/ Nimi /allkirjastatud digitaalselt/
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