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JURISTI AMETIJUHEND
1. ULDSATTED

1.1. Ametikoha nimetus  jurist
1.2.T66lepingu sdlmimine vallavanem

1.3. Kellele allub vallasekretér
1.4. Alluvad puuduvad

1.5. Asendaja vallasekretér
1.6. Keda asendab vallasekretéari

2. JURISTI TOOKOHUSTUSED

2.1. Valla ametnike/to6tajate, vallavolikogu litkmete, vallavalitsuse litkmete, vallavalitsuse
hallatavate asutuste juhtide ja elanikkonna juriidiline ndustamine kohaliku omavalitsusega
seotud kiisimustes;

2.2. Lepingute sdolmimises osalemine, lepingute ettevalmistamine ja vormistamine sh lepingute
tditmise lile jdrelevalve teostamine, kooskdlastamine ning esitamine volikogu ja wvalitsuse
istungitel;

2.3. Volituse alusel valla esindamine kohtus;

2.4. Valla poolt kohtule esitatavate dokumentide koostamine (hagid, avaldused, kirjad jm);

2.5. Vodlanduete ja pretensioonide koostamine;

2.6. Kohaliku omavalitsuse tegevust puudutava seadusandluse jdlgimine, muudatuste alusel
ettepanekute tegemine valla digusaktides;

2.7. Vallavalitsuse mééruste ja korralduste eelndude ldbivaatamine ning vallasekretérile
arvamuse andmine nende kohta;

2.8. Volikogu digusaktide (otsused, méédrused) eelndude ja seletuskirjade ettevalmistamine;

2.9. Vajadusel volikogu esimehe abistamine asjaajamisvaldkonnas, sh vajaliku teabe kogumine
ja edastamine, kutsete saatmine jms;

2.10. Muud t66 iseloomust tulenevad voi juristi paddevusse kuuluvad iilesanded.

3. JURISTI VASTUTUS

3.1. Jurist on kohustatud tditma oma todiilesandeid kohusetundlikult, tdpselt, digeaegselt ja
omakasuptiiidmatult.

3.2. Jurist vastutab tema poolt viljaantavate dokumentide ja oma toGiilesannete tditmisel siitiliselt
toimepandud oigusrikkumiste eest distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.

4. JURISTI OIGUSED

4.1. Saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt, valla
aritihingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud iilesannete
tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2. Juhtida vallavalitsuse teenistujate tdhelepanu EV-s kehtivate seaduste ja muude
oigusaktidega vastuolus olevatele dokumentidele;

4.3. Teha ettepanekuid t66 korraldamiseks selliselt, et oleks tagatud volikogu ja vallavalitsuse
t00 vastavus oigusaktidele;

4.4, Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust;

4.5. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke t66- ja sidevahendeid, kontoritehnikat (arvuti,
printer, koopiamasin, faks jms) ning tehnilist abi nende kasutamisel;



4.6. Anda soovituslikke juhiseid vallavalitsuse asjaajamise t66 paremaks korraldamiseks;
4.7. Saada puhkust t66lepingu seadusega sétestatud ulatuses ja korras.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta todtaja ja vallavanema kokkuleppe alusel voi uue todtaja toole
vOtmisel.

6. KVALIFIKATSIOONINOUDED

6.1. Juristil peab olema juriidiline korgharidus;

6.2. Jurist orienteerub tema padevusse kuuluvaid tegevusvaldkondi reguleerivas seadusandluses;
6.3. Jurist valdab eesti keelt vastavalt keeleseaduse nouetele.

Kinnitan, et olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selles ettenéhtud
ndudeid.

jurist (kuupiev, allkiri)
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