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EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED
1.1. Ametikoha nimetus  ehitusspetsialist
1.2. To6lepingu sdlmimine vallavanem

1.3. Vahetu juht vallaarhitekt

1.4. Alluvad -

1.5. Asendaja ehitusspetsialist-jarelevalve
1.6. Keda asendab ehitusspetsialist

2. EHITUSSPETSIALISTI TOOKOHUSTUSED

2.1. valla ametnike/tootajate, vallavolikogu liikmete ja vallavalitsuse liikmete, vallavalitsuse
hallatavate asutuste juhtide ja elanikkonna ndustamine ehitusvaldkonnas;

2.2. ehitusseadustikus ja teistest valdkonda reguleerivates Gigusaktides sitestatud iilesannete
tditmine;

2.3. volituse alusel valla esindamine kohtus;

2.4. ehitusloa taotluste ja ehitusteatiste vastuvotmine, nende menetlemine ja ehituslubade
viljastamine;

2.5. projekteerimistingimuste taotluste vastuvotmine, nende menetlemine ja véljastamine;

2.6. ehitusprojekti kehtestatud seadustele, normidele, detailplaneeringutele ja projekteerimis-
tingimustele vastavuse kontrollimine, ehitusprojekti ekspertiisi korraldamine vastavalt
vajadusele;

2.7. valminud ehitiste ililevaatuse korraldamine;

2.8. ehitiste kasutuslubade taotluste ja kasutusteatiste vastuvotmine, nende menetlemine ja
kasutuslubade viljastamine;

2.9. vajadusel ametialaste statistiliste aruannete koostamine ja esitamine;

2.10. valla infolehes elanike informeerimine olulisest infost ehitusvaldkonnas;

2.11. teenistusiilesannetega seotud digusaktide eelndude viljatodtamine;

2.12. ehitisregistriga info vahetamine (ehitisregistri pidamine);

2.13. oma valdkonnas vastuste koostamine avaldustele ja kirjadele;

2.14. vallaarhitekti poolt saadud tdoiilesannete tditmine;

2.15. muud t66 iseloomust tulenevad voi ehitusspetsialisti padevusse kuuluvad tilesanded;

2.16. valla iild- ja detailplaneeringute koostamises osalemine;

2.17. suhtlemine ehitusalastes kiisimustes teiste ametkondadega.

3. EHITUSSPETSIALISTI VASTUTUS

3.1. kohustub tiditma oma ametiiilesandeid kohusetundlikult, tépselt, Oigeaegselt ja
omakasuptitidmatult;

3.2 vastutab tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3.3 vastutab tema késutusse antud valla vara ja dokumentide sdilimise ja sihtotstarbelise,
heaperemeheliku ning otstarbeka kasutamise eest;

3.4 vastutab valla elanike, ettevotjate ja tihenduste teavitamise eest oma padevusse kuuluvates
kiisimustes;



3.5 vastutab talle teenistuse tdttu teatavaks saanud teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate
andmete, riigi- ja drisaladuste ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks méaaratud
informatsiooni hoidmise eest.

4. EHITUSSPETSIALISTI OIGUSED

4.1. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt, valla
ariiihingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud {ilesannete
taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2. juhtida vallavalitsuse teenistujate tdhelepanu EV-s kehtivate seaduste ja muude
digusaktidega vastuolus olevatele dokumentidele;

4.3. teha ettepanekuid t60 korraldamiseks selliselt, et oleks tagatud vallavalitsuse t66 vastavus
oigusaktidele;

4.4. saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust;

4.5. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke t66- ja sidevahendeid, kontoritehnikat (arvuti,
printer, koopiamasin jms) ning tehnilist abi nende kasutamisel,

4.6. anda soovituslikke juhiseid vallavalitsuse asjaajamise t60 paremaks korraldamiseks;

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE

5.1. Ametijuhend kuulub ldbivaatamisele ja muutmisele juhtudel, kui muudatuste aluseks on
kehtivad digusaktid voi vajadus iimber korraldada vallavalitsuse t60;

5.2. Ametijuhendit v3ib muuta ametniku ja vallavanema kokkuleppe alusel vdi uue ametniku
ametisse nimetamisel;

5.3. Ametijuhendit voib muuta ehitusspetsialisti ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmérk,
pohifunktsioonid, ndutav erialaline ettevalmistus ega palk ning ehitusspetsialisti ametiiilesannete
maht oluliselt ei suurene.

6. KVALIFIKATSIOONINOUDED

6.1. ehitusspetsialistil peab olema ehitus- vai planeerimisalane kdrgharidus;

6.2. ehitusspetsialist orienteerub tema pddevusse kuuluvaid tegevusvaldkondi reguleerivas
seadusandluses;

6.3. ehitusspetsialist valdab eesti keelt vastavalt keeleseaduse nduetele;

6.4. omab B-kategooria juhiluba.

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ning kohustun jargima selles ettendhtud
noudeid.

ehitusspetsialist

(kuupéev, allkiri)



